
iService ist eine inhabergeführte, unabhängige, österreichische Full-Service-Werbeagentur mit Sitz  
am Wienerberg. Du arbeitest in einem kleinen Team und kannst in Deinem eigenen Arbeitsbereich zeigen, 
was Du kannst – eigenständig und selbstverantwortlich.

• Du liebst Grafikdesign und möchtest gerne in einer familien-freundlichen Agentur arbeiten?

• Du hast mindestens 4 Jahre Berufserfahrung im Bereich Grafik und bist sattelfest in den klassischen
Designprogrammen (InDesign, Photoshop, Illustrator zumindest Basics) & im Bereich Gestaltung?

• Deine Stärken sind Selbständigkeit, Zuverlässigkeit, Kreativität & Teamfähigkeit?

Dann bewirb Dich bei uns! 
Denn wir suchen ein Team-Mitglied, das selbständig und teamfähig arbeitet, dem Kundenzufriedenheit 
wichtig ist, das sich in InDesign zuhause fühlt und an Layout & Design richtig Spaß hat. 

ARBEITSBEREICHE
• Klassisches Grafikdesign

[Entweder nach vorgegebenem Corporate Design unserer Kunden und mit selbständiger Ideenfindung,
Konzeption und Umsetzung von neuen Designs oder Layouts für bestehende oder neue Kunden in
Abstimmung mit dem Grafikteam]

• Grafik Tagesgeschäft

[Abwicklung der täglich einlangenden Aufträge im Bereich Grafik mit Unterstützung des Grafikteams
auf selbständiger Basis]

• Selbständige Abwicklung von Jobs direkt mit dem Kunden

• Druckangebotseinholung und Beratung des Kunden in Druckfragen

• Fotoretusche bzw. -bearbeitung nach Kundenwunsch

• Erstellung von Webinhalten im grafischen Bereich (Web-Banner, Social Media Content, …)

• Grafische Unterstützung des Online-Teams, wenn benötigt

• Verrechnung der erstellten Jobs in Zusammenarbeit mit der Buchhaltung

Grafik / Print
(w/m/x) 20h



QUALIFIKATIONEN
Dein Hauptaufgabenbereich liegt in der laufenden Betreuung vom grafischen „Tagesgeschäft“ – 
von Anfrage bis Finalisierung der grafischen Aufträge – mit administrativen Unterbau  
(Verrechnung, Zeitaufzeichnung).

• Mindestens 4 Jahre Berufserfahrung im Bereich Grafikdesign

• Profi in InDesign, gute Kenntnisse in Photoshop, Basic-Skills in Illustrator

• Tiefes Verständnis im Bereich Kundenführung und -zufriedenheit

• Leidenschaft für Design, Layout und kreative Lösungen

• Kenntnisse im Bereich Druck bzw. Bereitschaft, hier dazuzulernen

• Bereitschaft zur administrativen Unterstützung im Bereich Verrechnung und Zeitaufzeichnung

• Sehr gute Rechtschreibkenntnisse und Ausdrucksform in Deutsch

• Gute Kenntnisse in Englisch

• Selbstständige und eigenständige Arbeitsweise

Das Besondere an unserer Agentur.
• Familien-freundliche Agentur

• Keine Langeweile – Kundenprojekte aus verschiedensten Branchen, einige Market-Leader
https://www.iservice.at/arbeiten/

• Engagiertes, leidenschaftliches, hochqualifiziertes und angenehmes Team

• Weiterentwicklungsmöglichkeiten in der Agentur – Unterstützung bei neuen Ideen

• Flache Struktur auf Augenhöhe – wechselnde Projektführung im Team,
Austausch von Wissen und gemeinsames Arbeiten an Projekten

• Sehr eigenständiges Arbeiten (Organisieren und aktives Kommunizieren bei Problemen,
Zeitplänen etc.)

• Geringe Überstundenbereitschaft

• Optionales Remote-Arbeiten

• Bestehendes Gleitzeitmodel mit flexibler Arbeitszeitgestaltung

• Jahresbonus-Opportunity

• Essenszuschuss, derzeit „Bio-Lieferant“ für das gesamte Team

• Gute Erreichbarkeit der Agentur (Straßenbahn 10 Meter entfernt)



Gehalt
Mindestgehalt (Vollzeit) 2.549,– nach Kollektivvertrag Werbung & Marktkommunikation, 
4 VG Jahre in Verwendungsgruppe 4

 
> Vollzeit-Äquivalent entsprechend ausgeschriebener Wochenstunden,
mit der Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Erfahrung und Qualifikation.

Wenn Du Dich in dieser Position angesprochen fühlst, freuen wir uns auf Deine Bewerbung. 
Oliver Ottner oo@iservice.at meldet sich umgehend auf Deine E-Mail –  
die Lebenslauf, Motivationsschreiben und (bitte auch ein paar) Arbeitsproben enthalten sollte.

---

iService Medien & Werbeagentur 
Geschäftsführung 
Oliver Ottner 
oo@iservice.at 
m +43 676 36 77 331

----

Knöllgasse 47 / Top 7 
1100 Wien 
Web: https://www.iservice.at


